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NomorSOP SOP/AS/24

Tanggal Pembuatan |01/03/2018

PENGADILAN AGAMA KUDUS
JIl. Raya Kudus - Pati Km. (4

Tanggal Revisi 03/07/2024

KUuDUS

Tanggal Efektif 03/07/2024

Woebsite : www.pa-kudus.go.id
Email : infopakudus@yahoo.com

Disahkan Cleh e o

Ketua Pengadilan Agama

Nama SOP DAN JASA

PENGADAAN BARANG

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Menteri Keuangan Nomor
250/PMK.06/20M

2. Peraturan Menteri Keuangan Nomior
33/PMK.06/2012

3. Peraturan Menteri Kevangan Nomor
244/PMK.06/2012

4. Peraturan Menteri Keuangan Nomor
96/PMK.06/2007

1. §-1 Semua Jurusan
2 SMA
3 STM

Keterkaitan:

Peralatan / Perlengkapan:

1. SOP Penatausahaan Aset
2. SOP Pencairan Anggaran

Peralatan computer, kertas, alat tulis,
pedoman dan peraturan

buku

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jka SOp tidak dilaksanakan, maka Pengadaan Barang
dan Jasa tidak tertib

Arsip Umum




spesifikasi dan dalam keadaan
balk

Pelaksana Mutu Baku
: rima
No Axlivitas Panitias |PeN® KPAf
hasll Persyaratand
pejabat Benda Waktu Qutput
pengadaan pekerjaan| " Perlangkapan
{PPK
Melakukan Identifikasl, PC, kertas, alat
1 ményusun  dan  menatapkan { :| tulis dan Referansi 2 Jam Rencana PBJ
rencana PRJ terkait
Menyusun KAK {Kerangka — PC. kortas, alat
2 Actuan Kerja) dan I kulis dan Referensd 1 hari @ S e oams
Mongumumkan rencana_PrBJ Larkait
Mengajukan RUP  (Rencana
Umum  Pengadaan)  sebagai
atuan yanyg berisi : Kebijakan
umum  pengadaan, rencana PC, kertas, alat
3 penganggaran pengadaan, KAK, v fulls dan Referensq 1 harl RUP
Waktu pelaksanaan yang l —l terkait
diperiukan, spesifikasi teknls
barang, dan  besar  total
perkiraan biava pennadaan
: ni
Menetukan Pemilihan Sistam
Pengadaan, Metoda Penilalan PC., kortas, alat
4 Kualifikasi, Metode — kuis dan Raferensi ftjam Teknis pengadaan
Panyampalan Dokumen  dan e terkalt
Metode Evaluasi
mengumumkan Secara  resml PC. leartas. alat
adanya pengadaan Barangfjasa Eh e !
§ di webslte maupun dl surst Rulis d?n r?ferensi 1 minggu | Pengumuman FBJ
kalbac erkait
Membuka dan manarima Y PC, kartas, alat
6 | pendaftaran pengadaan Peserta l:El fulls dan Referensd 1 harl Pe":::::‘;a: PBEY
PBJ torkalt pendiataran,
mangecek Kelengkapan PC. kertas. alat
dokumen pengajuan PBJ serta b ; 2 Penjelasan tatacara
¥ manjelaskan tata cara s d:: E;:w‘n" 1 b PBJ
pelaksanaan PBJ B
Membuka  Penawaran  untuk PC, kertas, alat
8 | Metakukan Psislangan secara r—Ll fulis dan Referensi| thari | Felétangan
Terbuka | SIS tarkait Pengadaan
membuat  berita acara  hasll
palelangan pangadaan, sebagal
9 dasar manentukan pemening :C,, dkarl;si el T Berita acara
dan menunggu smpal 5 Hard euks :rka?temns. M9 sengadaan
apabila ‘erdapat sanggahan / .
banding
Menunjuk penyedla Jasa yang PC, kertas, alat
10 | memenangkan proses pulis dan Referens § M:S it sua‘egr:';'g;‘ka“
palelanganpanaadaan terkait i peny
Mengumumkan penyedia jasa
31 | pemenang lalang ~pangadaan tuﬁsc 'd';:n}::if;lea:ui gy | | PAnBUMUmAD
melalul website, surat kabar dan terkait pemenang lefang
papan pengumuman =
PC, kertas, alat
Meanandatangani  kontrak  kerja ! f i
12 dangan penyadia jasa ] ,l | R ulis dan Ra_fnransl 1 hart Kontrak kerja
| — terkait
Metakukan pengawasan PC, kartas, alat
13 | terhadap pekerjaan penyedia tulis dan Refa 1bulan | Pengawasan kerja
barang/fjasa ronsl terkait
Melakukan serah terima hasll PC, kertas, alat Berita Acara Serah
14 | pekerjaan  2pabila  pekerjaan I | | tulis dan Refa tharl terima hasil
tetah salesal [ a— '[ rensi terkait pekeriaan
Melakukan pembayaran kepada
penyedia barang [ [asa atas
persatujuan KPA apabila PC, kértas, alat
15 | pekerjaan lolah selasal dan hasll ( ] tulis dan Refa tharl Bukti pembayaran
pekerjaan telah diterlma sesuval rensi terkait




